Vybérové Fizeni — ta jemnik/tajemnice Mé&stského t¥adu Svihov

Starosta mésta Svihova
vyhlasuje vybérové fizen(
podle zdk. €. 312/2002 Sb., o Giednicich uzemnich samospravnych celkd, ve znéni pozdéjsich predpis,
na obsazeni pozice tajemnik / tajemnice M&stského G¥aduy Svihov

Misto vykonu préce: Svihov

Druh prace: tajemnik / tajemnice
Predpokladany nastup: 01.12. 2019
Pracovni pomér: na dobu neurg&itou

Popis pracovni pozice:

pInéni Ukoll tajemnika dle ustanoveni zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, v platném znéni
spolupréce s volenymi organy mé&sta

komplexni zajistovani pracovnépravni a mzdové agendy

komplexni zaji$tovani prenesené plsobnosti vykonu statni spravy ve spravnim obvodu mésta

vykon agendy matriéniho Ufadu, evidence obyvatel, socialnich v&ci, krizového Fizeni a pozarni
ochrany, bytovych a nebytovych prostor.

Pfedpoklady pro vznik pracovniho poméru Ufednika:

statni obCanstvi CR nebo cizi statni ob&anstvi a trvaly pobyt v CR, zplsobilost k pravnim
ukonim, dosaZeni 18 let véku, beziihonnost ve smyslu zak.¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich
Uzemné samospravnych celkl, v platném znéni, ovladani jednaciho jazyka, spinéni
predpokladll stanovenych zakonem &. 451/1991 Sb., v platném znéni (tj lustrani osv&déeni
a Cestné prohlaseni),

pfedpoklady pro jmenovani vedouciho tradu dle § 5 zak. &. 312/2012 Sb., v platném znéni.

Nejmeéné tfileta praxe:

a) jako vedouci zamé&stnanec, nebo

b) pfi vykonu spravnich &innosti v pracovnim poméru k Gzemnimu samospravnému celku nebo
pfi vykonu stéatni spravy v pracovnim nebo sluzebnim pomeru ke statu, nebo

c) ve funkci Elena zastupitelstva Gzemniho samospravniho celku dlouhodobé uvoln&ného
pro vykon této funkce.

Deélka praxe musi byt spin&na v prib&hu 8 let bezprostfedné predchazejicich jmenovani
do funkce.

PoZadavky kladené na uchazeée o uvedenou pozici:

vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu nebo vysokogkolské vzdé&lani
v bakalafském studijnim programu, piipadné upiné stfedni vzd&lani s maturitni zkouskou
a minimalné 3 roky praxe ve vefejné spravé,

velmi dobré znalost zékona o obcich, zakona o ufednicich Uzemnich samospravnych celk(
a dalSich souvisejicich predpist, znalost zakoniku prace, spravniho fadu a obc&anského
zakoniku schopnost aplikace v praxi,



velmi dobré komunikag&ni schopnosti a uméni jednat s lidmi,

umeni kultivovaného pisemného vyjadiovani a dobra schopnost formulovani rozlicnych témat,
schopnost rychlé orientace v nové problematice,

velmi dobra znalost prace s PC,

¢asova flexibilita,

samostatnost, spolehlivost, pedlivost, seriézni vystupovani,

ridi€ské opravnéni skupiny B.

Platové zarazeni:

Platové podminky se fidi zakonem &. 262/2006 Sb., zakonik prace, v platném znéni, nafizenim
vlady &. 341/2017 Sb., o platovych pomé&rech zaméstnancii ve verejnych sluzbach a spravé,

a dle nafizeni vlady &. 222/2010 Sb., o katalogu praci ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném
znéni.

Vyhodou uchazeét je:

osveédceni o zvlastni odborné zplisobilosti,
znalost mistni problematiky.

Pfihlaska uchazeée musi obsahovat tyto naleZitosti:

jmeéno, pfijmeni a titul

datum a misto narozeni

statni pfislu§nost

misto trvalého pobytu

Cislo ob&anského prilkkazu nebo &islo dokladu o povoleni k pobytu, jde-li o ciziho statniho
ob&ana

datum a podpis.

K pfihla3ce se pfipoji tyto doklady:

Zivotopis, ve kterém budou uvedeny Udaje o dosavadnich zamé&stnanich a odbornych
znalostech a dovednostech,

vypis z evidence Rejstiiku trestll ne star§i nes 3 meésice, u cizich statnich pfislugnikd téz
obdobny doklad osvédé&ujici bezthonnost vydany domovskym statem; pokud takovy doklad
domovsky stat nevydava, doloZi se bezihonnost Cestnym prohlasenim,

ovéfena kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélant,

osvédcenl Ministerstva vnitra CR a &estné prohlageni ve smyslu § 2 odst. 1) zakona &. 451/1991
Sb., v platném znéni. Lustra&ni osvé&d&eni ani estné prohlaseni nepfedklada uchazeé narozeny
po 01.12. 1971,

¢estne prohlaseni o spinéni predpokladi dle § 5 zakona ¢&. 312/2002 Sb., o Grednicich tizemnich
samospravnych celkll a o zmé&né nékterych zakond, v platném znéni,

souhlas se zpracovanim poskytnutych osobnich Udajl pro Gcely vybérového fizeni,

dalsi doklady, které se tykaji odborné zpUsobilosti uchazeége.

Lhata pro podani prihlasky: do 23.09. 2019 do 9.00 hod.



Obalku oznatte , Vybe&rové Fizeni — tajemnik - NEOTVIRAT*.
Prihlasky zasilejte na adresu: Mésto $vihov, Nam. Dr. E. Benese 38, Svihov 340 12,

Vyhladovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prib&hu nebo
nevybrat Zadného uchazedge.

Ve Svihov& 06. 09. 2019
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I5aedDr. Vaclav Petrus

starosta mésta
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